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Приложение 

к распоряжению председателя Думы 
от _______________ №___

ПОЛОЖЕНИЕ

о юридическом управлении  Думы городского округа Тольятти
1. Общие положения

1. Юридическое управление Думы городского округа Тольятти (далее – Управление) является структурным подразделением аппарата Думы городского округа Тольятти (далее – Дума).

2. Управление подчиняется непосредственно руководителю аппарата Думы.

3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе  Уставом городского округа Тольятти, Регламентом Думы, а также настоящим Положением.

4. Взаимоотношения Управления с другими структурными подразделениями аппарата Думы осуществляются в соответствии с Регламентом Думы городского округа Тольятти и другими муниципальными правовыми актами.

5. Положение об Управлении разрабатывается руководителем Управления, согласовывается с руководителем аппарата Думы и утверждается распоряжением председателя Думы. 

6. Настоящее Положение изменяется в соответствии с изменением целей, задач, функций, прав, ответственности, возложенных на Управление. 

7. Управление имеет бланки со своим наименованием установленного образца, необходимые для осуществления своей деятельности.

8. Оценка деятельности Управления осуществляется на основании показателей эффективности и (или) результативности его деятельности, утверждаемых постановлением председателя Думы.

2. Основные цели и задачи Управления

9. Основной целью деятельности Управления является обеспечение соблюдения действующего законодательства в деятельности Думы при решении вопросов местного значения, а также при решении вопросов организации работы Думы.

10. Для достижения поставленной цели Управление выполняет следующие задачи:

1) правовое обеспечение деятельности Думы:

1) правовое сопровождение деятельности Думы городского округа Тольятти;
2) обеспечение соответствия муниципальных правовых актов Думы городского округа Тольятти действующему законодательству;
2) защита прав и законных интересов Думы  в государственных и иных органах, организациях, в том числе в судах общей юрисдикции и арбитражных судах. 
3. Основные функции Управления

11. Для реализации задачи правового обеспечения деятельности Думы Управление  выполняет следующие функции:

1) осуществляет юридическую экспертизу и готовит заключения на проекты решений Думы и проекты нормативных правовых актов, принимаемых Думой;
2) осуществляет юридическую экспертизу проектов постановлений и распоряжений председателя Думы; 
3) осуществляет юридическую экспертизу проектов договоров, заключаемых Думой;
4) осуществляет справочно-информационное обеспечение Думы по правовым вопросам;
5) по поручению председателя Думы готовит ответы на заявления, обращения предприятий, учреждений, организаций, граждан, требующих консультации по правовым вопросам;
6) взаимодействует с органами местного самоуправления городского округа Тольятти, федеральными органами государственной власти (их территориальными подразделениями), органами государственной власти Самарской области по вопросам нормотворчества и правоприменительной практики;
7) проводит систематический анализ нормативных правовых актов Думы, готовит предложения об их изменении,  приостановлении действия, отмене или признании утратившими силу;
8) готовит проекты муниципальных правовых актов по поручению председателя Думы,  руководителя аппарата или по собственной инициативе;
9) участвует в работе постоянных и временных комиссий Думы, рабочих группах;
10) осуществляет методическое и справочно-информационное обеспечение Думы по вопросам нормотворчества.
12. Для реализации задачи  по защите прав и законных интересов Думы, в государственных и других органах, организациях, в том числе в судах общей юрисдикции и арбитражных судах Управление осуществляет следующие функции:

1) рассматривает и готовит материалы (ответы) по актам прокурорского реагирования, издаваемым в отношении нормативных правовых актов Думы;
2) осуществляет претензионно-исковую работу;
3) организует работу по защите интересов Думы в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, государственных и иных органах при рассмотрении правовых вопросов;
4) ведет реестр судебных дел, в которых принимает участие  Дума;
5) ведет и формирует судебные дела, в которых участвуют сотрудники Управления;
6) осуществляет систематический анализ и обобщение результатов рассмотрения судебных споров с участием Думы.

13. Управление осуществляет иные функции в соответствии с целями и задачами, установленными настоящим Положением.
4. Руководство Управлением

14. Управление возглавляет руководитель Управления.

15. Руководитель Управления назначается на должность на условиях трудового договора и освобождается от должности председателем Думы по представлению руководителя аппарата в соответствии с действующим законодательством.

16. Сотрудники Управления назначаются на должность на условиях трудового договора и освобождаются от должности распоряжением председателя Думы по представлению руководителя Управления, согласованному с руководителем аппарата в соответствии с действующим законодательством.

17. Руководитель Управления:

1) соблюдает и исполняет требования Конституции Российской Федерации, законодательных и иных нормативных актов Российской Федерации, Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти;
2) осуществляет непосредственное руководство Управлением и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций, а также состояние исполнительской дисциплины;
3) запрашивает  и получает в установленном порядке от органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления задач и функций Управления;
4) обеспечивает выполнение сотрудниками Управления их должностных обязанностей;
5) готовит и вносит руководителю аппарата предложения по совершенствованию деятельности Управления, по обеспечению Управления необходимыми документами, техническими средствами; представляет на согласование руководителю аппарата Думы предложения о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение, а также вносит предложения о поощрениях и мерах дисциплинарного воздействия на подчиненных ему сотрудников;
6) организует соблюдение норм служебной этики;
7) организует соблюдение сотрудниками Управления правил внутреннего трудового распорядка, установленного в Думе, и трудовой дисциплины;
8) подписывает и визирует документы по вопросам своей компетенции;

9) осуществляет иные права и обязанности в соответствии с должностной инструкцией.

18. Заместитель руководителя Управления: 

1) анализирует деятельность Управления и готовит предложения по совершенствованию его деятельности;
2) подписывает и визирует документы  в пределах своей компетенции  по поручению руководителя Управления;
3) осуществляет иные права и обязанности в соответствии с должностной инструкцией.

19. В соответствии с действующим законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, руководитель Управления, заместитель руководителя Управления несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных настоящим положением на Управление задач.
20. За несвоевременное или ненадлежащее выполнение своих должностных обязанностей сотрудники управления несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством и должностными инструкциями.
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